
به نام او که انتخاب اول و آخر است

سامانه انتخابات آنلاین

دانشگاه صنعتی اصفهان

مقدمه :.1
مدیریت و شروع فرآیند یک انتخابات از تعریف قوانین و ثبت زمان شروع و خاتمه تا ثبت نام نامزده��ا و
طی مراحل تایید صلاحیت و فرآیند رای گیری و در نهایت ارایه آمار منتخبین به صورت کاملا الکترونیکی و
آنلاین بدون محدودیت جغرافیایی و تنها از طریق اتصال به شبکه اینترنت اصلی ترین خدمتی است ک���ه

در این سامانه خدمت کاربران محترم ارایه می شود.

دسترسی ها :.2
تم��امی ک��اربران دانش��گاهی از طریق س��امانه اح��راز ه��ویت دانش��گاهی می توانن��د ب��ه خ��دمات س��امانه

دسترسی داشته باشند.

 داکثر��۱۰۰ایجاد انتخابات جدید در حال حاضر به صورت پیش فرض برای اساتید فراهم است )ح
نفر می توانند در هر انتخابات شرکت کنند(  و سایر افراد )کارمندان و دانشجویان( می توانن��د ب��ر
اساس نیاز بخش های مختلف و مکاتبه از طریق سامانه اتوماسیون اداری دانشگاه مجوز ایج��اد

 نفر در شرایط ویژه ص���ادر۱۰۰انتخابات را بر روی پنل کاربری خود دریافت نمایند.)مجوزهای بالای 
می شود(

»زی و ورود از طریق »دولت من��ویت مرک��راز ه��کاربران بیرون از دانشگاه نیز از طریق سامانه اح
می توانند به خدمات سامانه انتخابات دسترسی داشته باشند.

ورود به سامانه :.3
( و منوی بالای صفحه با کلیک بر روی لین��ک »ورودhttps://election.iut.ac.irدر صفحه اصلی سامانه )

به سامانه« و سپس انتخاب گزینه »ورود از طریق سامانه احراز هویت مرک��زی« امک��ان ورود ب��ه س��امانه
میسر خواهد بود.در سامانه احراز هویت مرکزی کاربران دانشگاهی از اطلاعات خود جهت ورود اس��تفاده

نموده و کاربران بیرونی با استفاده از دکمه »ورود با دولت من« می‌توانند وارد سامانه شوند.



منوی کاربران :.4
پس از ورود در ستون سمت راست امکانات سامانه در اختیار کاربران قرار می گیرد.

ایجاد انتخابات :.5
در صورتی که مجوز ایجاد انتخابات را داشته باشید گزینه ای ب��ه ن��ام »ایج��اد انتخاب��ات« ‌را مش��اهده می
کنید که فرآیند ایجاد یک انتخابات جدید با کلیک بر روی آن آغاز می شود. سازنده هر انتخاب��ات مس��ئول
اصلی و مجری برگزاری آن انتخابات می‌باشد مگر اینکه برای انتخابات ن��اظری هم مش��خص ش��ود ک��ه در

بخش‌های بعدی توضیح داده شده است.

 :انتخاباتنام 
نام فارسی انتخابات خود )یا انگلیسی( را وارد نمایید.

ات��ر انتخاب��د. مثلا اگ��بهتر است در صورت دوره ای بودن انتخابات سال برگزاری را نیز وارد نمایی
« ذک��ر۱۴۰۲کوی دانشگاه هر ساله برگزار می شود عنوان انتخابات »انتخابات کوی دانشگاه سال 

شود.

توضیحات :
در صورتی که قوانین یا شرایط خاصی برای انتخاب��ات داری��د ک��ه اف��راد به��تر اس��ت قب��ل از رای دادن از آن

مطلع باشند در این بخش وارد نمایید.

تاریخ و زمان شروع و پایان انتخابات :
در این بخش بهتر است کیبورد خود را به صورت انگلیسی در آورده )ممکن است در حال کیبورد فارسی با
خط�ا مواج�ه ش�وید( و در بخش تاریخ از تق�ویم نم�ایش داده ش�ده ب�رای انتخ�اب روز و در قس�مت س�اعت ن�یز

 می۰۹:۰۰ ص��بح از عب��ارت ۹مانند نمونه ساعت و دقیقه شروع انتخابات را وارد نمایید. مثلا برای ساعت 
بایست استفاده نمایید.

تعداد انتخاب های مجاز : 
تعداد گزینه هایی که یک فرد می تواند در هنگام رای دادن انتخاب نمای��د را اینج��ا وارد نمایی��د. مثلا اگ��ر

 گزینه به سه نفر رای دهند اینجا باید عدد سه را وارد نمایید.۱۰قرار است افراد از بین 



واحد مربوطه : 
بر اساس واحدهای موجود و ارتباط انتخابات یک مورد را انتخ��اب نمایی��د و اگ��ر در بین گزین��ه ه��ا م��ورد

مرتبط را نیافتید گزینه »سایر موارد« را انتخاب کنید.

نوع انتخابات : 
در این بخش بر اساس دسته بندی های موجود مرتبط ترین گزینه را برای انتخابات خود انتخاب نمایید.

امکان ثبت رای ممتنع : در صورت تیک زدن این مورد اف��راد رای دهن��ده می توانن��د ب��دون ثبت گزین��ه در
انتخابات رای دهند. )رای سفید(

نام سردسته :
در صورتی که انتخابات شما نیاز به ن��اظر دارد )ن��اظر می‌توان��د ب��ر رون��د ی��ک ی��ا چن��د انتخاب��ات نظ��ارت و
دسترسی داشته باشد( و زیر نظر بخش خاصی می باشد از قب��ل می بایس��ت ب��ا مرک��ز فن��اوری اطلاع��ات

هماهنگی کرده )از طریق نامه نگاری با سامانه اتوماسیون اداری( و س��ر دس��ته مناس��ب خ��ود را انتخ��اب
نمایید. در غیر این صورت نیازی به استفاده از این بخش نیست.

انتخابات خصوصی :
انتخاب این گزینه باعث می شود در لیست های صفحه اصلی سامانه ن��ام انتخاب��ات ش��ما ذک��ر نش��ود و
فقط افراد مجاز )که در بخش های پایین تر مشخص می شوند( بتوانند در ستون س��مت راس��ت خ��ود و

بخش »انتخابات های من« آن ها را مشاهده کنند.

دسترسی مشاهده نتایج :
به اتمام کامل انتخاباتبر اساس توضیحات ذکر شده در پایین همان قسمت نوع دسترسی افراد بعد از 

نتایج می باشد.

نحوه ثبت نام گزینه ها :
امکان ثبت گزینه ها : با انتخاب این گزینه افراد می توانند برای این انتخابات اعلام نامزدی کنند و پس از

تایید صلاحیت توسط ایجاد کننده انتخابات رای گیری از میان تایید شده ها انجام می گیرد.

تاریخ و زمان شروع و پایان ثبت نام افراد به عنوان کاندید نیز مانند قسمت شروع و پای��ان انتخاب��ات می
بایست تعریف شود. در ادامه نحوه اضافه کردن کاندیداها توسط س��ازنده انتخاب��ات توض��یح داده ش��ده

است.

افراد مجاز به شرکت در انتخابات :
دو حالت برای ثبت افراد مجاز برای شرکت در انتخابات وجود دارد :



 : آپلود فایل یک ستونی از نام کاربری )شماره دانشجویی/پرس��نلی/ک��د ملی( از اف��رادی اس��ت.گزینه اول
 در لین��وکس( ایج��اد ش��ود و س��پس ب��هLibreOfficeاین فایل باید در نرم افزار اکسل ماکروس��افت  )ی��ا 

 خروجی گرفته شده و در این بخش بارگذاری گردد.csvصورت فایل با پسوند 

 : وارد کردن تک تک نام کاربری )شماره دانشجویی/پرسنلی/کد ملی( افراد در باکس مش��خصگزینه دوم
9925577,9856633شده می باشد که با عبارت »,« انگلیسی از هم جدا می شوند. مثلا : 

ای من و��ات ه��مت انتخاب��ه قس��پس از ایجاد یک انتخابات می بایست از ستون سمت راست ب
تب »انتخابات های ایجاد ش��ده من«‌ رفته و در ص��ورتی ک��ه ق��رار اس��ت لیس��ت اف��راد را خودتان
جهت کاندید شدن وارد نمایید از طریق گزینه »ایجاد و تایید گزینه ها« نسبت به ثبت اطلاع��ات
افراد و در صورتی که افراد جهت کاندید ش��دن اق��دام نم��وده ان��د جهت تایی��د ص��لاحیت آن ه��ا

اقدام نمایید.
.مشاهده جزییات و دانلود جزییات انتخابات نیز در همین بخش وجود دارد

انتخابات های من :.6
پس از ایج��اد انتخاب��ات می توانی��د در قس��مت س��تون س��مت راس��ت و بخش انتخاب��ات ه��ای من و تب

»انتخابات های ایجاد شده من« مورد جدید خود را مشاهده نمایید.

همچنین در تب انتخابات های جاری در صورتی که نام شما در لیست انتخاباتی باشد که در حال برگ��زاری
است می توانید نسبت به رای دادن یا ثبت نام جهت کاندید شدن اقدام نمایید.



انتخابات هایی که در گذشته برگزار شده و شما مجوز مشاهده آن ها را دارید )نام شما در لیس��ت اف��راد
مجاز آن ها بوده(‌نیز در تب »انتخابات های گذشته« قابل دسترسی است.

فعالیت های من :.7
لیست کاملی از فعالیت های شما )ایجاد یا ش��رکت در انتخاب��ات( را در این گزین��ه من��وی س��تون س��مت

راست می توانید مشاهده نمایید.

خروج :.8
لطفا پس از پایان کار خود حتما از طریق گزینه »خروج« نسبتا به ترک سامانه اقدام نمایید.

پشتیبانی :.9
لطف����ا پیش����نهادات و س����والات خ����ود را از طریق س����امانه پش����تیبانی خ����دمات ب����ه نش����انی
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